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Dados los requerimientos de seguridad y normas que deben existir en los laboratorios de la Sede Bogotd, se crea el siguiente:

Reglamento interno
El cual aplica a todos los usuarios del mismo:

[TULO I. DISPOSICIONES GENERALES

inen a continuacién los objetivos mediante los cuales se concreta la finalidad del presente reglamento en pro del cumplimiento de los fines misionales
rsidad:

Posibilitar el desarrollo de las actividades de investigaciéon y/o formacién que realizan los grupos de investigaciéon de papa y Horticultu
departamento de Agronomia de la Facultad de Ciencias Agrarias, asi como del centro de excelencia en bioinformatica y genémica de ambiente extr
GeBiX (www.gebix.org). Las actividades de formacién se relacionan con la parte practica de las asignaturas de biologia molecular y genética, asi col
las electivas técnicas moleculares de transformacién genética, y asignaturas afines.

Usar de modo racional y eficaz los elementos (equipos, material, muestras y reactivos) de trabajo del laboratorio

Evitar el mal uso y dafio prematuro de los equipos, mobiliario y material disponible, por desconocimiento de su manejo o por malas practicas de uso.
Facilitar y mejorar las buenas practicas de laboratorio.

Proteger la seguridad de todas las personas que realizan actividades en el laboratorio, asi como de sus visitantes.

’[TULO Il. DEBERES GENERALES DE QUIEN INGRESA AL LABORATORIO

Toda persona que ingrese al laboratorio debe estar debidamente autorizado por el Coordinador del laboratorio
Aplicar las directrices de este reglamento.
Respetar y velar por las buenas practicas profesionales.
Dar un buen trato a los usuarios.
Registrar permanentemente en las bitdcoras o cuadernos del laboratorio todas las actividades desarrolladas, siguiendo las normas establecidas par
Esta informacidn se deberd entregar a su supervisor una vez finalizada sus actividades.
Cuidar y dar buen uso de la infraestructura, equipos y elementos disponibles en el laboratorio, dar un adecuado manejo a los residuos que se ge
durante sus actividades en el laboratorio, y hacer un uso eficiente de la energia y del agua
Dar un trato respetuoso a todas las personas que se encuentran dentro del laboratorio.
No afectar las actividades y elementos de trabajo de los demas usuarios.
Cumplir con la programacioén de las actividades del laboratorio.

. Cumplir las normas de seguridad para prevenir accidentes.

. Guardar confidencialidad de la informacién que involucre a terceros

.. Utilizar las areas de laboratorio unicamente en las actividades para las cuales fue creado el laboratorio.

.. Notificar su horario de trabajo a su supervisor y en caso de que trabaje en horarios externos a la jornada de trabajo, debera registrar su ingreso y sali
laboratorio en una hoja de registro y tener las autorizaciones correspondientes.

- No encontrarse dentro del laboratorio cuando se esté bajo efectos de bebidas alcohdlicas o sustancias alucinégenas.

. Usar los elementos de elementos de proteccion personal reglamentarios (EPP).

. No invitar a personas ajenas a la Universidad a ingresar en los espacios del laboratorio

". Cumplir con los protocolos de usos de equipos, manejo de materiales, instrumentales y/o reactivos, y medidas de seguridad del laboratorio.

. Evitar el uso de gases téxicos en espacios cerrados, usar las cAmaras de extraccién de gases dispuestas para ello.

. Entregar los materiales y reactivos puestos a disposicién al finalizar la investigaciéon a su supervisor, asi como la entrega del las modificacione
nuevos protocolos utilizados, con el fin de actualizar el manual de protocolos del laboratorio.

. Cumplir todas las normas y reglamentos institucionales.

>[TULO Ill. DEBERES ESPECIFICOS DEL PERSONAL DEL LABORATORIO



stente técnico o laboratorista. Es el personal de apoyo del laboratorio. Quien es responsable de cumplir con sus funciones de acuerdo al mant
mes (si es personal de planta) y con los objetivos de su contrato (si es personal por prestaciéon de servicio). Velar por el cuidado y buen uso de eq
iales, residuos e instalaciones fisicas del laboratorio, acatar los lineamientos que se encuentran en este reglamento del laboratorio. De ser requerido
- con capacitaciéon en manejo de residuos y atencién de una emergencia con sustancias y/o residuos peligrosos, ademas deberd participar ¢
itaciones y entrenamientos que le sean programados para el mejor desempefio de sus funciones. El laborista debe conocer el Manual de Seguridac
atorios elaborado por la Divisién Nacional de Salud Ocupacional. El manual se encuentra disponible en el siguiente link:
www.laboratorios.bogota.unal.edu.co/userfiles/files/MANUAL%20DE%20SEGURIDAD%20LABORATORIOS%2031-10-2012_final(1).pdf

estigadores. Son los profesores, doctorantes, posdoctorantes o pasantes que se encuentran adscritos a un grupo dentro de un proyecto de investiga
xalizan actividades investigativas dentro del laboratorio. Quienes son responsables de velar por el cuidado y buen uso de equipos, materiales, resic
iciones fisicas del laboratorio, acatar con los lineamientos que se encuentran en este reglamento de laboratorio. De ser requerido, debe conte
itacién en manejo de residuos y atenciéon de una emergencia con sustancias y/o residuos peligrosos.

udiantes Investigadores. Son profesionales que actualmente se encuentran cursando un posgrado en alguna Facultad o Instituto de la Univel
nal de Colombia, los cuales desarrollan su tesis (maestria y/o doctorado) en las lineas del laboratorio y tienen un tiempo de dedicacidén que es depen«
1aturaleza de sus investigaciones. Quienes son responsables de velar por el cuidado y buen uso de equipos, materiales, residuos y las instalaciones fisic
1torio, acatar con los lineamientos que se encuentran en este reglamento de laboratorio.

udiantes de docencia. Son estudiantes de pregrado que se encuentran cursando un plan curricular en alguna de las Facultades de la Universidad Na
lombia y que desarrollan practicas docentes dentro del laboratorio. Quienes son responsables de velar por el cuidado y buen uso de equipos, mate
los y las instalaciones fisicas del laboratorio, y deben acatar los lineamientos que se encuentran en este reglamento de laboratorio. De ser requerido
- con capacitacidon en manejo de residuos y atencién de una emergencia con sustancias y/o residuos peligrosos

udiantes auxiliares de investigacion. Son estudiantes de pregrado que apoyan las tareas de investigacion de los proyectos, asi como su trabajo de g1
os propios de la carrera en teméticas relacionadas con el grupo. Quienes son responsables de velar por el cuidado y buen uso de equipos, mate
los y las instalaciones fisicas del laboratorio, de acatar los lineamientos que se encuentran en este reglamento de laboratorio.

udiantes de semillero. Son estudiantes de pregrado de la Universidad que desarrollan un problema de investigacion y su presencia en el laborato
m fechas programadas. Quienes son responsables de velar por el cuidado y buen uso de equipos, materiales, residuos y las instalaciones fisic:
itorio, y deben acatar los lineamientos que se encuentran en este reglamento de laboratorio.

itantes. Son las personas que por tiempo limitado se encuentran en las areas de laboratorio, este personal puede ser representante de entes de cc
1cia, evaluacién o reconocimiento, docentes o investigadores de otras instituciones o estudiantes de otras instituciones que realizardn practicas
iciones del laboratorio. Su ingreso al laboratorio es inicamente autorizado por el Coordinador de laboratorio, los visitantes deberan velar por el cuide
italaciones, acatar los lineamientos de este manual y las politicas de confidencialidad del laboratorio.

'TULO IV. AREAS DE TRABAJO
oratorio estd subdividido en las siguientes areas de trabajo

Area de microbiologia

Area de acrilamida y tincién con nitrato de plata

Area de agarosa

Area de pesaje y preparacién de sustancias

Area de extraccién de acidos nucléicos

Puestos de trabajo, los cuales son comunes para los usuarios.
Almacenamiento de quimicos y suministros

NonswNe

o al laboratorio

Sélo ingresard a las areas de trabajo del laboratorio el personal autorizado.

No se autorizara ni permitird la entrada de nifios a las zonas de trabajo del laboratorio.

No se tendrdn dentro de las areas de laboratorio plantas, adornos ni ningin otro elemento que no haga parte de las actividades que desarr«
laboratorio.

Evitar bloquear las mirillas de las puertas de ingreso al laboratorio.

Las puertas del laboratorio se mantendran cerradas.

Si los microorganismos utilizados son del grupo 2 o superior a este, deberd localizarse en la puerta de entrada al laboratorios el simbolo y
internacional de peligro biolégico



Las prendas protectoras solo se usaran dentro del laboratorio. No se deben emplear en areas comunes como casetas, restaurantes, cafeterias, ofi
bibliotecas, salas para el personal y bafios.
La ropa protectora empleada en el laboratorio no se guardara en los mismos armarios o locker que la ropa de calle.
Se usaran guantes protectores apropiados para todos los procedimientos que puedan entrar en contacto directo o accidental con sustancias qui
peligrosas y elementos corto punzantes.
El personal deberd lavarse las manos después de manipular materiales, asi como antes de abandonar las zonas de trabajo del laboratorio.
Se usaran gafas de seguridad, viseras u otros dispositivos de protecciéon cuando sea necesario proteger los ojos y el rostro de salpicaduras, con nitr
liquido, o materiales quimicos contaminantes. Se debera usar la cabina de gases para manipular compuestos quimicos que liberen gases o vapores to6:
No se deben reutilizar los elementos de proteccidn personal desechables.
Verificar el buen estado de los EPP antes de utilizarlos.

. Lavar las batas adecuadamente siguiendo parametros de limpieza y desinfecciéon.

icas seguras

Es responsabilidad del usuario dejar el espacio de trabajo ordenado y retornar los elementos o equipos de trabajo en su lugar.
Es responsabilidad del usuario trabajar con cuidado y responsabilidad.
Es responsabilidad del usuario asegurar el buen uso de los equipos, instrumentos, reactivos, solventes, muestras, herramientas y utensilios que
siendo utilizadas por este.
Los documentos del laboratorio que deban de salir del laboratorio se protegeran del dafio o perdida, para poder ser empleados y/o consu
posteriormente.
Es responsabilidad del usuario asegurar la buena segregacién y disposicion de residuos después de cada practica.
El uso de los equipos del laboratorio, manuales, y demas implementos fuera del laboratorio, se realizard con el aval respectivo del Coordinad
laboratorio.
Estara estrictamente prohibido pipetear con la boca.
No se colocard ningin material en la boca ni se pasara la lengua por las etiquetas.
Todos los procedimientos técnicos se practicaran de manera que se reduzca al minimo la formacién de aerosoles y goticulas.
. Los liquidos contaminados deberan descontaminarse (por medios quimicos o fisicos) antes de ser dispuestos como residuos o vertimientos.
. Se seguird el procedimiento definido por el sistema de gestién ambiental para el manejo y la limpieza de todos los derrames.
. Antes de hacer uso de los diferentes equipos es necesario:
a. Conocer las especificaciones técnicas e instrucciones del equipo a utilizar para evitar dafiarlo, asi como manejar con cuidado y con tod
precauciones requeridas reactivos y solventes.
b. Diligenciar el formato de uso (cuando aplique), que permita tener un control del buen uso, control de consumibles y los tiempos de disponibilid
c. Avisar en cualquier caso si se presenta una anomalia con su funcionamiento.

.. Después de utilizar un equipo, reactivos, muestras, solventes, instrumentos y materiales, dejar todo organizado en su sitio, para una posterior utiliz

por parte de los integrantes del laboratorio.

- Al finalizar su uso, los equipos empleados deben limpiarse, apagarse, desconectarse, y los elementos lavarlos y guardarlos (segun el caso) y dej

mesones de las zonas utilizadas limpias y organizadas.
. Todas las sustancias y materiales deben estar debidamente identificados.
. Deben leerse las instrucciones de la etiqueta y las fichas técnicas de seguridad sobre las sustancias quimicas antes de su uso, con el fin de conocer su
de peligrosidad, uso correcto y las medidas que deben tomarse en caso de accidente.
. Cuando se manipulen sustancias altamente téxicas emplear careta protectora y realizar el experimento bajo una campana de extracciéon de gases y
area ventilada.
. Evitar emplear sustancias de las cuales no se conocen bien sus caracteristicas, con el fin de evitar accidentes.
. No se podra verter ninguna sustancia peligrosa a la red de alcantarillado.
. Etiquetar los frascos de las soluciones que se preparen en el laboratorio de la siguiente manera:
a. Nombre y formula quimica.
b. Concentracién de la solucidn (especificar sus unidades).
c. Fecha de preparacion de la solucién y si aplica fecha de vencimiento.
d. Nombre de quien prepard la solucidn.
e. Siserequiere, la temperatura de almacenamiento.
. Al terminar su investigacion, procede de comun acuerdo con la persona encargada del laboratorio el descarte de sobrenadantes o soluciones que no ¢
a utilizar y limpiar y descontaminar el material de acuerdo a las normas establecidas.

2fTULO VI. REGISTROS DE TRABAJO

gistros de trabajo que se empleen por el laboratorio, se llevaran en una bitacora, en la cual debe llevarse

T . Y



;0 de presentarse un accidente o emergencia se debe:

Avisar al coordinador de laboratorio o quien haga sus veces, sobre la ocurrencia del Accidente de trabajo y si se requiere atencién de primeros at
informar al brigadista de la dependencia (si lo hay).

Reportar los accidentes ocurridos a la Direccion de Laboratorios de la Sede (extensiones 18130 y 18138 ¢ al correo electi
dirlabsede_bog@unal.edu.co ) a través del Coordinador de laboratorios de la Facultad o Instituto.

Para activar el sistema de emergencias en la Sede Bogota se debe marcar a la extensién 88888 o informar al personal de vigilancia del edificio.

malmente, si la persona involucrada en el accidente o emergencia es trabajador, profesor, estudiante de posgrado del drea de la salud 6 trabaja
endientes, afiliados a la Administradora de Riesgos laborales de la Universidad, debera Reportar el Accidente de trabajo al Grupo de Salud Ocupac
ricandose a la extension 18186 - 18187 dentro del primer dia habil después de ocurrido el suceso.

lo momento, los estudiantes, administrativos, docentes y visitantes de la Universidad Nacional de Colombia deberan dar estricto cumplimiento a las n«
amentos vigentes en la Universidad, particularmente en lo referente al uso de los laboratorios.

jo firmante ha leido el presente reglamento:

re:

Fecha:




